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േ8ഷിതൻ
      അഡീഷണൽ ഡയറ!ർ ജനറൽ എൻ.സി.സി

സ+ീകർ=ാവ്
      എ>ാ ?@് െഹBക+ാർേCDകൾFം GണിHകൾFം- െവബ്ൈസ"് Kേഖന

സർ,

      വിഷയം:- എൻ.സി.സി വN@് - എൻ.ഐ.സി വികസി@ിെOP= െഫQസ് െറRSിഷൻ
െമാൈബൽ ആUിേRഷൻ KേഖനVW XാർR് ബYിത ബേയാെമZിR്
പ\ിംഗ് സംവിധാനം - സംബYിO്.

      ^ചന:– 1. ഈ ഓഫീസിെb 17-01-2025 തീയതിയിെല ഇേത നdർ ക=്.
2. െപാeഭരണ (ഏേകാപനം) വN@ിെb 09-05-2025 തീയതിയിെല
  സ.ഉ.(സാധാ) നം.2021/2025/GAD സർRാർ ഉ=രവ്.
 

        േമൽ ^ചനകളിേലR് lm)ണിFn.  എൻ.ഐ.സി വികസി@ിെOP= െഫQസ്
െറRSിഷൻ െമാൈബൽ ആUിേRഷൻ KേഖനVW XാർR് ബYിത ബേയാെമZിR് പ\ിംഗ്
സംവിധാനം ^ചന (1) 8കാരം ഈ വN@ിെb  കീഴിെല എ>ാ ?@് െഹBക+ാർേCDകളിpം, ചില
GണിHകളിpം പരീ)ണാർqം നട@ിലാRിയി4n. XാർR് ബYിത ബേയാെമZിR്
പ\ിംഗ് െമഷീrകൾ /ാപിRാ= എ>ാ ഓഫീsകളിpം െഫQസ് െറRSിഷൻ െമാൈബൽ
ആUിേRഷൻ KേഖനVW XാർR് ബYിത ബേയാെമZിR് പ\ിംഗ് സംവിധാനം നട@ിലാRാൻ
^ചന (2) 8കാരം സർRാർ ഉ=രവ് -റെ@PവിOി4n. ആയായതിനാൽ ഈ വN@ിr
കീഴിpW എ>ാ ഓഫീസിpം 2025 tൈല 01 r ഉWിൽ നട@ിലാRി ടി വിവരം അതാe ?@്
െഹBക+ാർേCഴ്സ് ഈ ഡയറ!േറ"ിൽ അറിയിേRuതാണ്.
 
 

                            വിശ+wതേയാെട,

                              ADMINISTRATIVE OFFICER
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1. Dashboard 

1.1 Organization: Total Organization registered in the system with their details. 

1.2 Registered Employees: Organization wise Registered Employees 

1.3 Present Today: Organization wise present employees. 

1.4 Active Devices: Organization wise Device report. 

1.5 Graphs: Attendance Activity graphs, Attendance Statistics, In-Time Statistics Pie chart and 

Today’s Trend graph. 
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2. Employee Corner: For employee login and registration expand the tab 

and choose the options for Login and Registration. 

2.1 Registration:  Read the instructions and fill the registration form. 
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2.2 Employee Login: fill the attendance Id and generate the OTP, that will sent on your mobile 

and login with the received OTP code. 

 

 

3. My Home: You can view and update your profile using various links. 
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3.1 Update Information: To update your Personnel and organization details. 

 

 

3.2 Attendance Register:  To check your attendace status of the month and  punch in and out 

time details. Using  
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3.2.1 Graphical view: 

 

3.2.2 Register View: 

 

3.2.3 Details: 
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3.3 Reminders: Set Opening and Closing attendance reminders. 

3.3.1 Opening Attendance Reminder 

 

3.3.2 Closing Attendance Reminder 

 

3.4 Leave:  To add and view your leaves 

3.4.1 Add Leave 
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3.4.2 View Leave: To view and search your leaves. 

 
 

 

3.5 Tour:  To add and view your Tour. 

 

3.5.1 Add Tour 

 

 

3.5.2 View Tour: To view and search your Tours. 
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3.6 Feedback: Submit your feedback if any to attendance.gov.in 

 
 

 

3.7 Logout: Logout from the employee corner and redirected to attendance .gov.in Dashboard. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


